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ค าน า 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานในการขอยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานขององค์การ
บริหารส่วนต าบลจ าปาหล่อฉบับนี้ ได้จัดท าตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติในการใช้ทรัพย์สินและการขอยืม
ทรัพย์สินของราชการไปใช้ พร้อมทั้งกระบวนการ รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติต่าง ๆ อันจะเป็นประโยชน์
ต่อการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่สนใจ ได้น าไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานเพื่อให้
เกิดความเข้าใจที่ถูกต้องตรงกันระหว่างผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวข้อง ได้อย่างถูกต้องและเกิดประโยชน์
ต่อทางราชการต่อไป 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาหล่อ 
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การรับช าระภาษีป้าย 
 
1. ค าจ ากัดความ  
  ภาษีป้าย หมายถึง ภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยีห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบ
การค้าหรือประกอบกิจการอื่นเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือ
โฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลัก จารึกหรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษี คือ เจ้าของป้าย หรือผู้ครอบครองป้ายในกรณีที่ไม่ผู้อ่ืนยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้น
เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร หรือที่ดินป้ายนั้นติดตั้ง หรือแสดง
อยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามล าดับ 
 
2. วัตถุประสงค์ 
  1. เพื่อเป็นแนวปฏิบัติงานส าหรับการรับช าระภาษีป้าย ส าหรับเจ้าหน้าที ่ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลจ าปาหล่อ ให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน 
  2. เพื่อให้การรับช าระภาษีป้าย ส าหรับเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาหล่อ 
มีมาตรฐานสามารถตรวจสอบได้ 
 
3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

(1) เอกสารหลักฐานที่น ามาใช้ในการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
- บุคคลธรรมดา (รายเดิม) 
    - ใบเสร็จรับเงินภาษีป้ายของปีที่ผ่านมาหรือปีล่าสุดที่ช าระภาษี 
- นิติบุคคล (รายเดิม) 

- หนังสือรับรองส านักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 
- ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
- ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
- ประทับตราตราบริษัทในแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
- กรณีไม่สามารถมาด าเนินการด้วยตนเองหนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร 

แสตมป์ พร้อมเอกสารผู้มอบและผู้รับมอบพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
- บุคคลธรรมดา (รายใหม่) 

- ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมรับรองส าเนา 
- ใบเสร็จรับเงินภาษีป้ายของปีที่ผ่านมาหรือปีล่าสุดที่ช าระภาษี 
- ทะเบียนการพาณิชย์ ทะเบียนการค้า (กรณีจดทะเบียนพาณิชย์) 
- รูปถ่าย พร้อมแผนที่ติดตั้งป้าย 

- นิติบุคคล… 
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- นิติบุคคล (รายใหม่) 
- หนังสือรับรองส านักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 
- ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
- ส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
- ประทับตราตราบริษัทในแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
- กรณีไม่สามารถมาด าเนินการด้วยตนเองหนังสือมอบอ านาจพร้อมติด

อากรแสตมป์ พร้อมบัตรประชาชนผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
- ทะเบียนการพาณิชย์ ทะเบียนการค้า (กรณีจดทะเบียนพาณิชย์) 

 

(2) ขั้นตอนการให้บริการ 
2.1 รับยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
2.2 ตรวจสอบเอกสารหลักฐานเพ่ือด าเนินการประเมินภาษีป้าย 
2.3 ด าเนินการประเมินภาษีป้าย และแจ้งการประเมินภาษีป้ายแก่เจ้าของป้าย 
2.4 รับช าระภาษีป้าย 
 

4. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน  
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5. ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
5.1 พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 
5.2 กฎกระทรวงก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 
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