
ส าหรับประชาชน :  การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองคลัง องค์การบรหิารส่วนต าบลจ าปาหล่อ 
กรม/กระทรวง :  กรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิ่น กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 
5. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
6. พื้นที่ให้บริการ : ส่วนท้องถิ่น 
7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 
8. ช่องทางการให้บริการ : 

- สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาหล่อ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หรือ โทรศัพท์ 0 3561 0720  

- ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ
รับช าระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น 
หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

(1) องค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาหล่อ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
(2) แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
(3) เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
(4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี

ป้าย (ภ.ป. 3) 
(5) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายใน

ก าหนดเวลา) 
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(6) กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 

ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม 

(7) กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้

ภายใน 30 วัน นับแต่ใต้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ 

ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 

พ.ศ.2510 

(8) กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจ

แก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ้ายและรายการเอกสาร/

หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการ

แก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการ

พิจารณา 

(9) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ

จะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ้ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

(10)ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ

รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

(11) หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณา

แล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ.2558 

 
 
 
 
 



ส าหรับประชาชน :  การรับช าระภาษีป้าย 
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10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

(1) การตรวจสอบเอกสาร การตรวจสอบเอกสารเจ้าของป้าย
ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง
ของเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน งานเร่งรัด 
และจัดเก็บ

รายได้ 

ภายในเดือน
มีนาคม 
ของทุกปี 

(2) การพิจารณา พนั กงานเจ้ าหน้ าที่ พิ จารณา
ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมินภาษี 
 
 

ภายใน 
30 วัน 

งานเร่งรัด 
และจัดเก็บ

รายได้ 

นับจากวันที่
ยื่ น แ ส ด ง
รายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) 
ตาม พรบ.
วิ ธี ป ฏิ บั ติ
ราชการทาง
ป ก ค ร อ ง 
พ.ศ.2539 
 

(3) การพิจารณา 
 

เจ้าของป้ายช าระภาษี 
 

ภายใน 
15 วัน 

งานเร่งรัด 
และจัดเก็บ

รายได้ 

นับแต่ ได้รับ
แ จ้ ง ก า ร
ประเมิน 
 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวมทั้งสิ้น 46 วัน 
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11. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 - ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 

(ฉบับจริง) 

จ านวน 
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

(1) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ    พร้อมลงนาม
รั บ ร อ ง ส า เ น า
ถูกต้อง 
 

(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ    พร้อมลงนาม
รั บ ร อ ง ส า เ น า
ถูกต้อง 

 
 

 

 12.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบับจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

(1) แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง
หรือแสดงป้าย รายละเอียด
เกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี
ที่ติดตั้งหรือแสดง 
 

- 1 1 ฉบับ    พร้อมลงนาม
รั บ ร อ ง ส า เ น า
ถูกต้อง 
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ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบับจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

(2) หลักฐานการประกอบกิจการ 
เช่น ส าเนาใบทะเบียน
การค้า ส าเนาทะเบียน
พาณิชย์ ส าเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

1 1 ฉบับ    พร้อมลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

(3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) 

- 1 1 ฉบับ    พร้อมลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

(4) ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษี
ป้าย (ถ้ามี) 

- 1 1 ฉบับ    พร้อมลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

(5) ห นั ง สื อ ม อ บ อ า น า จ  
( ก รณี ม อบ อ า น า จ ใ ห้
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบับ    พร้อมลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

 

13. ค่าธรรมเนียม 

 - ไม่มีค่าธรรมเนียม 
  

14. ช่องทางการร้องเรียน 

 1) ติดต่อด้วยตนเอง : ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลจ าปาหล่อ อ าเภอเมืองอ่างทอง 
จังหวัดอ่างทอง 14000  

 2) โทรศัพท ์: 0 3561 0720 

 3) เว็บไซต์หน่วยงาน : www.jampalor.go.th 

--------------------------------------------------------- 

  
 

http://www.jampalor.go.th/

